E&dinet

communicator

INnstrukcja
obstugl Edinet

Zamowienia



Edinet

ZAMOWIENIA

(https://edinetproducent.infinite.pl)

Spis:

Filtry zawezajgce wyszukiwanie

a) llos¢ dni

b) Dostawca / Nabywca / Miejsce dostawy

c) Status

d) Woyszukiwanie po numerze
Pozycjonowanie strony

a) llos¢ porcji i wyswietlanie pozycji na stronie

b) Catkowita ilo$¢ wszystkich dokumentéw
Operacje na dokumentach

a) Podglad i wydruk dokumentu

b) Historia operacji na dokumencie

c) Dodatkowe operacje na dokumencie
Multiwydruk / Zestawienie zbiorcze

a) Multiwydruk

b) Zestawienie zbiorcze do pliku xls

c) Zestawienie widoku catej tabeli

Kontakt




Edinet
M

Po zalogowaniu sie na aplikacje klikamy na zaktadke Dokumenty, a nastepnie Zamowienia lub
postugujemy sie skrotem w zaktadce Start -> Zamowienia.

Edinet Bl &

Start Dokumenty  Administracja

Na skroty

T — Dokumenty:

» Zamdwienia 2

1. FILTRY ZAWEZAJACE WYSZUKIWANIE

a) Liczba dni

- Dokumenty mozemy wyszukiwaé poprzez date wystawienia dokumentu ,,wybér wg daty
wystawienia dokumentu” lub date importu zamdwienia do systemu ,wybor wg daty
importu do systemu”

Liczba dni
wybor wg daty importu do systemu El
hir wg da stawienia dokumertu

wybar wg daty importu do systemu

Filtr obejmuje trzy opcje zawezenia wyszukiwania

llos¢ ostatnich dni — Opcja umozliwia wyswietlanie dokumentédw maksymalnie do 30 dni
wstecz od daty importu dokumentu w systemie EDInet (w standardzie ilo$¢ dni ustawiona
jest na 20 dni). W momencie, gdy zakres czasu przekracza 30 dni, musimy juz postuzyc sie
ponizszymi filtrami

ilosc ostatnich dni 20 dni

Liczba dni :20
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Przedziat daty — Opcja umozliwia wyswietlenie dokumentéw z konkretnego zakresu dat ,,0d”
—,,do” z zachowaniem maksymalnie 30 dniowego odstepu pomiedzy wskazanymi datami. Dla
utatwienia postugujemy sie ikong kalendarza

prredziat daty 201507 14-2015.02.03

20150114 || - 0150203 |7

Wybrany miesigc — Umozliwia wyswietlenie wszystkich zaméwien z okresu wybranego
miesigca

wybrany miesiac Tuty 2015

luty 2015 [=]

b) Dostawca / Nabywca / Miejsce dostawy

- Opcja umozliwia wyszukiwanie dokumentéw poprzez wybdr tytutowego dostawcy, nabywcy
lub miejsca dostawy. Dane mozemy uzupetnié recznie (po wprowadzeniu trzech znakéw
powinny pojawic sie podpowiedzi) lub za pomocg ikony @, ktdra rozwinie wszystkie
dostepne podpiecia

Dostawca / Nabywca / Miejsce dostawy

KRIS-TEST

Platnik: Wpisz <nazwe >, <ILN> lub wybierz z list]Ey &
Nabywca: Wpisz <nazwe>, <ILM> lub wybierz z 5:-@ o
Miejsce dostawy: |\ipisz <nazwe >, <IN lub wybierz z st g @

c) Status
Ed . .
yrovany edycja dokumentu nie zostata
ukonczona przez kontrahenta =
Nie wybrano [=]

Gotowy do przetworzenia . =
zamoéwienie wystane przez Edytowany
kontrahenta i wczytane do Gotowy do przetworzenia
systemu EDInet Przekazany

B Cdebrany
=) 1
it dokument przekazany do Bledny

dostawcy za pomoca kanatu
wymiany danych (automatu)

Odebrany
zamoéwienie odebrane przez dostawce

zamoéwienie zawierajgce braki lub btedy merytoryczne




d) Wyszukiwanie po numerze
- Opcja umozliwia wyszukanie konkretnego zamdéwienia po uzupetnieniu catkowitego lub
fragmentu numeru dokumentu

Wyszukiwanie po numerze
Numer dokumentu [=]

KAZDA ZMIANE W FILTRACH NIEZALEZNIE OD OPCII, KTORA ZAZNACZYLISMY — MUSIMY
ZATWIERDZIC PRZYCISKIEM ,Filtruj”, ABY ZATWIERDZIC WYBOR.
PRZYCISK ,Resetuj” ZERUJE WSZYSTKIE WCZESNIEJ ZAZNACZONE OPCIE.

Filtrug

Reseatuj

2. POZYCJONOWANIE STRONY

Istnieje mozliwos¢ zmiany wyswietlania ilosci pozycji (dokumentdw) na jednej stronie wybierajac z
mozliwych opcji: 10, 20 lub 50

10 pozycii na stronie El

W momencie, gdy dokumenty przekraczajg swojg ilos¢ ponad zaznaczony wybdr, kolejne ,,porcje”
wyswietlamy za pomoca cyfr

Jednoczesnie caty czas wyswietlana jest liczba wszystkich pozycji jakie ukazujg sie we wszystkich
porcjach ograniczajgc zamowienia do ew. wyboréw z filtrow
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3. OPERACJE NA DOKUMENTACH

Podglad i wydruk dokumentu S _ ikona umozliwia podglad oraz wydruk dokumentu. W
momencie uzycia, automatycznie zmieni sie status zamdwienia z ,,Gotowy do przetworzenia” na
,Odebrany”.

Historia operacji na dokumencie H_ ikona umozliwia podglad czynnosci oraz zdarzen jakie zaszty
na pliku (na jaki adres e-mail wyszto powiadomienia o nowym zamdwieniu, o ktdrej godzinie i przez
jakiego uzytkownika zamowienie zostato odebrane w systemie, dodatkowy eksport w innym
rozszerzeniu)

Dodatkowe operacje na dokumencie = ikona umozliwia pobranie dokumentu na dysk w
rozszerzeniu xls ,,Wyeksportuj dokument do excel’a” lub podglad powigzanych z plikiem innych
dokumentdw ,Pokaz referencje dokumentu”

4. MULTIWYDRUK / ZESTAWIENIE ZBIORCZE

Po zaznaczeniu kilku dokumentdéw na raz, istnieje mozliwo$¢ zbiorczego wydruku zamédwien:

- zaznaczamy interesujgce nas zamdwienia (punkt a)

- korzystamy z ikony ,,Podglad i wydruk dokumentu” (punkt b)
W momencie, gdy zamdwienia sg w statusie ,,Gotowy do przetworzenia”, automatycznie zmieni sie
status zamdwienia na ,Odebrany”.

Adekwatnie taka sama funkcja dziata przy prébie zbiorczego eksportu dokumentéow do pliku xls:
- zaznaczamy interesujgce nas zamowienia (punkt a)
- korzystamy z ikony ,,Eksport dokumentu do excela” (punkt c)

400300624 Gotowy do przetworzenia

400300601 Gotowy do przetworzenia

Odznacz wszystko

L =y B Odznacz wszystko t
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Korzystajgc z funkcji ,Eksport tabeli” mozemy uzyskac¢ zestawienie wszystkich dokumentéw w
zawezeniu do wybordéw uzytych w filtrach:

- korzystamy z przycisku ,Eksport tabeli” (punkt d)
- wybieramy rozszerzenie, w ktérym chcemy uzyskac zestawienie: CSV, PDF, XLS (punkt e)

-

@ Podglad wydruku - Mozilla Firefox = (@] = |

@ https://edinetinfinite.pl/documents/EksportAllFilteredDocs.htmlincl=docur

e

= - oo = btatus = a Dosts ce Oosts

I7671753 400300624 | CCOWY A0 pe TeeT KONTRAHENT [TEST-KRIS]
przetworzenia

O7ETATS2 400300601  CCOWY A0 o reer KONTRAHENT [TESTKRIS]
przetworzenia

' i | b
.,

Odznacz wszystko § Eksport tabeli

5. KONTAKT

Telefony kontaktowe:

Dziat Obstugi Systeméw Informatycznych / Helpdesk:
@ 081-742-71-36
Kontakt 081-742-71-38

081-742-71-47
helpdesk@infinite.pl
(pn.-pt. 8.00-17.00)




